
Der Flughafen Braunschweig Wolfsburg ist Standort eines europaweit bedeutsamen Forschungsclusters und sichert als 
Verkehrsflughafen die Mobilität von Privat- und Geschäftskunden auf Kurz- und Mittelstrecken. In kommunaler 
Trägerschaft verbinden wir die Struktur des öffentlichen Dienstes mit der Innovationskraft und Zukunftsorientierung der 
Metropolregion Braunschweig-Wolfsburg-Salzgitter. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 1. August 2024 

eine/n Auszubildende/n zum Kaufmann für Büromanagement (w/m/d) 

Werde Teil unseres Flughafenteams! Erlebe uns ab August 2024 hautnah - wir bilden nach langem wieder aus 
und haben einen freien Ausbildungsplatz zur Kauffrau/-mann für Büromanagement. 

Wir suchen nach einem engagierten und motivierten Talent, das Lust hat, in einem inspirierenden Umfeld zu 
lernen und zu wachsen. Als Auszubildender/Auszubildende bei uns erhältst Du die Chance, von Grund auf die 
Vielfalt der Bürokommunikation kennenzulernen und aktiv an unseren Arbeitsabläufen teilzunehmen.  

Ausbildungsdauer: 3 Jahre mit anschließender IHK-Abschlussprüfung 

Anforderungsprofil: 
• Mind. Realschulabschluss (Sekundarabschluss I), insbesondere gute Noten in Deutsch (Mathe, Englisch 

und Wirtschaft)

• Kontaktfreudigkeit und Teamfähigkeit
• Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein
• Kundenorientiertes Denken und Handeln
• Sicherer Umgang mit MS Word und Excel
• Mündliches sowie schriftlich sicheres und fehlerfreies Formulieren

Inhaltliche Schwerpunkte: 
• Moderne Büroorganisation
• Grundlagen kaufmännischer Tätigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Rechnungswesen, 

Marketing und Personalverwaltung

Bist Du bereit, den ersten Schritt in Deine Bürokarriere zu machen? Dann schicke uns Deine 
Bewerbungsunterlagen an bewerbung@fhbwe.de oder kontaktiere uns telefonisch unter +49 531 354 40-63. 

Wir freuen uns darauf, von Dir zu hören und gemeinsam neue Wege zu gehen! 




